
 

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIORÓW I USŁUG 

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W MOŃKACH  

 

Niniejszy Regulamin został nadany na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy  

z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 2018 poz. 574). 

 

§ 1. Postanowienia ogólne 

1. Biblioteka Publiczna w Mońkach jest ogólnodostępną instytucją kultury, której zbiory 

i usługi udostępniane są na zasadach określonych w ustawie o bibliotekach oraz 

niniejszym Regulaminie. 

2. Korzystanie ze zbiorów biblioteki jest bezpłatne, z wyjątkiem usług płatnych 

określonych w cenniku Biblioteki Publicznej w Mońkach (tj. ksero, druk, skan). 

3. Biblioteka udostępnia swoje zbiory:  

o na miejscu (czytelnie, stanowiska komputerowe, materiały prezencyjne), 

o poza bibliotekę (wypożyczenia na zewnątrz). 

4. Regulamin obejmuje:  

o Wypożyczalnię dla Dorosłych, 

o Oddział dla Dzieci, 

o Mediatekę. 

5. Wszyscy użytkownicy zobowiązani są do przestrzegania niniejszego Regulaminu. 

§ 2. Rejestracja czytelników 

1. Przy zapisie czytelnik:  

a) okazuje dokument tożsamości (dorośli) lub legitymację szkolną (dzieci i młodzież), 

b) podpisuje kartę zobowiązania,  

c) wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do 

realizacji zadań biblioteki. 

2. Za czytelnika niepełnoletniego odpowiadają rodzice lub opiekunowie prawni. 

3. Czytelnik otrzymuje bezpłatną elektroniczną kartę biblioteczną. 

4. W przypadku zagubienia karty lub jej uszkodzenia czytelnik jest zobowiązany do 

niezwłocznego zgłoszenia tego faktu Bibliotekarzowi. 

5. Czytelnik zobowiązany jest informować bibliotekę o zmianie danych osobowych, 

adresowych i kontaktowych. 
6. Dane osobowe przetwarzane są zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. 

§ 3. Zasady wypożyczania zbiorów 

1. Jednorazowo można wypożyczyć do 10 egzemplarzy (książek, audiobooków, gier 

planszowych) na okres do 30 dni. 

2. Termin zwrotu może zostać przedłużony, jeśli na dany tytuł nie ma rezerwacji. 



 

3. Biblioteka może żądać wcześniejszego zwrotu książek, jeśli stanowią one szczególnie 

poszukiwane pozycje (np. lektury). 

4. Na prośbę czytelnika bibliotekarz może zarezerwować egzemplarze aktualnie 

wypożyczone przez innych użytkowników. 

5. Rezerwacje odbiera się w ciągu 7 dni od powiadomienia; po tym czasie są anulowane. 

6. Czytelnik jest zobowiązany do terminowego zwrotu wypożyczonych materiałów. 

7. Wypożyczone materiały zwraca się bibliotekarzowi dyżurującemu lub poprzez 

wrzutnię - nie dotyczy gier planszowych i audiobooków (Szczegółowe zasady dot. 

korzystania z wrzutni stanowi odrębny regulamin - załącznik nr 1 do Regulaminu). 

8. Czytelnik wypożyczający gry planszowe i audiobooki jest zobowiązany sprawdzić 

kompletność zestawu przy wypożyczeniu. 

9. Od czytelników niebędących mieszkańcami gminy lub powiatu monieckiego 

pobierana jest kaucja. 

10. Wysokość kaucji ustala bibliotekarz, biorąc pod uwagę wartość wypożyczanych 

materiałów; na wpłaconą kaucję bibliotekarz wydaje pokwitowanie. 

11. Kaucja podlega zwrotowi po oddaniu wszystkich wypożyczonych materiałów . 

12. Kaucja nie podlega oprocentowaniu. 

13. Nieodebrana kaucja po upływie 12 miesięcy od zaprzestania korzystania z 

wypożyczalni zostaje przeznaczona na zakup zbiorów. 

§ 4. Czytelnie 

1. Czytelnie są ogólnodostępne i bezpłatne. 

2. W czytelniach obowiązuje cisza, zakaz palenia tytoniu, spożywania alkoholu, środków 

odurzających oraz zachowań zakłócających pracę innych użytkowników. 

3. Materiały przeznaczone do korzystania na miejscu mogą być wynoszone poza czytelnię 

wyłącznie za zgodą bibliotekarza. 

4. Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury oraz 

korzystaniu z katalogów. 

5. Możliwe jest sprowadzanie materiałów z innych bibliotek w ramach wypożyczeń 

międzybibliotecznych; koszty przesyłki pokrywa czytelnik. 

§ 5. Stanowiska komputerowe  
(dotyczy Wypożyczalni dla Dorosłych oraz Mediateki) 

1. Stanowiska komputerowe udostępniane są bezpłatnie do celów edukacyjnych, 

informacyjnych i rozrywkowych. 

2. Korzystanie w celach rozrywkowych wymaga zgody bibliotekarza i jest ograniczone do 

60 minut dziennie. 

3. Korzystanie w celach edukacyjnych i informacyjnych nie jest limitowane czasowo. 

4. Użytkownik ponosi odpowiedzialność za powierzony sprzęt. 

5. Zabrania się działań mogących uszkodzić sprzęt, zakłócić działanie oprogramowania 

lub zmienić konfigurację systemu. 



 

6. Możliwe jest wykonywanie wydruków (dotyczy Mediateki) - za opłatą zgodnie z 

cennikiem Biblioteki. 

7. Po zakończeniu sesji należy skasować pobrane pliki i wyczyścić pamięć przeglądarki. 

8. Bibliotekarz może odmówić dostępu do Internetu w przypadku niewłaściwego 

zachowania. 

9. Obowiązują zasady bezpiecznego korzystania z Internetu (Załącznik nr 6 do Polityki 

ochrony dzieci przed krzywdzeniem). 

§ 6. Strefa gier  
(dotyczy Mediateki) 

1. Korzystanie ze strefy gier (tj. konsole do gier – Xbox X oraz Nintendo Switch) jest 

bezpłatne. 

2. Możliwa jest telefoniczna rezerwacja dnia i godziny. 

3. Korzystać mogą wyłącznie aktywni czytelnicy (minimum 1 wypożyczona książka w 

miesiącu). 

4. Strefa przeznaczona jest dla:  

o dzieci od 12 roku życia (po pisemnej zgodzie rodzica/opiekuna), 

o młodzieży, 

o dorosłych. 

5. Czas korzystania wynosi 60 minut dziennie. 

6. Zabrania się spożywania napojów i jedzenia w strefie gier. 

7. Zakłócanie porządku skutkuje wcześniejszym zakończeniem sesji. 

8. Szczegółowe zasady określa odrębny Regulamin Strefy Gier (załącznik nr 2 do 

Regulaminu)  

§ 7. Pokój cichej nauki  
(dotyczy Mediateki) 

1. Z pokoju cichej nauki mogą korzystać dzieci, młodzież i dorośli — niezależnie od 

miejsca zamieszkania. 

2. Pokój przeznaczony jest do:  

o czytania, 

o nauki i odrabiania prac domowych, 

o pracy projektowej, 

o bezpłatnych korepetycji, 

o pracy zdalnej, 

o korzystania z komputerów i Internetu w celach edukacyjnych, 

o korzystania ze stanowiska komputerowego dostosowanego do potrzeb osób z 

niepełnosprawnością (tj. kontrastowa klawiatura, mysz TrackBall, lupa 

powiększająca). 

3. Korzystanie jest bezpłatne. 

4. Możliwa jest wcześniejsza rezerwacja telefoniczna. 

5. Pokój udostępniany jest na czas określony przez użytkownika. 



 

§ 8. Odpowiedzialność za zbiory 

1. Czytelnik jest zobowiązany do poszanowania zbiorów bibliotecznych. 

2. Zauważone uszkodzenia należy zgłosić przed wypożyczeniem. 

3. Za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie materiałów odpowiada czytelnik. 

4. Czytelnik zobowiązany jest odkupić ten sam tytuł lub — za zgodą bibliotekarza — 

dostarczyć inną książkę nie mniejszej wartości. 

5. W przypadku stwierdzenia, że Użytkownik regularnie zwraca wypożyczone materiały 

biblioteczne w stanie pogorszonym, Bibliotekarz ma prawo odmówić wypożyczenia 

kolejnych egzemplarzy. 

§ 9. Opłaty, upomnienia i windykacja 

1. Za przetrzymanie materiałów pobierane są opłaty zgodnie z ustaloną stawką systemową 

tj. 0,01 zł za każdy dzień po terminie zwrotu egzemplarza.  

2. Opłata za nieterminowy zwrot zbiorów nie jest naliczana czytelnikom do lat 14. 

3. Czytelnik pokrywa koszty wysyłanych upomnień. 

4. Upomnienia mogą być wysyłane listownie, telefonicznie lub e-mailowo. 

5. W przypadku odmowy zwrotu materiałów biblioteka może dochodzić roszczeń zgodnie 

z przepisami prawa, w tym z pomocą firmy windykacyjnej. 

6. Czytelnik może zostać czasowo lub trwale pozbawiony prawa korzystania z biblioteki. 

§ 10. Ograniczenia w korzystaniu 

1. Ze zbiorów biblioteki nie mogą korzystać osoby:  

o nietrzeźwe, 

o pod wpływem środków odurzających, 

o zakłócające porządek, 

o pozbawione prawa korzystania ze zbiorów, 

o które nie uregulowały należności wobec biblioteki. 

2. W czasie choroby zakaźnej w miejscu zamieszkania czytelnik nie może korzystać ze 

zbiorów. 

§ 11. Ochrona danych osobowych 

1. Administratorem danych osobowych użytkowników jest Biblioteka Publiczna w 

Mońkach, ul. Białostocka 25, 19-100 Mońki. 

2. Dane osobowe przetwarzane są w celu ochrony zbiorów, prowadzenia statystyki oraz 

realizacji zadań biblioteki. 

3. Użytkownik ma prawo dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia, 

ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu. 

4. Pracowników obowiązuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji o stanie konta 

czytelniczego (z wyjątkiem rodziców dzieci niepełnoletnich). 



 

§ 12. Postanowienia końcowe 

1. Regulamin dostępny jest na stronie internetowej Biblioteki Publicznej w Mońkach oraz 

w jej oddziałach. 

2. Zmiany regulaminu ogłaszane są poprzez informację wywieszoną w widocznym 

miejscu oraz na stronie internetowej biblioteki. 

3. Regulamin wprowadzony został Zarządzeniem Dyrektora Biblioteki Publicznej w 

Mońkach nr 6/2026 z dnia 28 lipca 2026 r. i obowiązuje do czasu jego zmiany lub 

uchylenia. 



 

Załącznik nr 1 

do Regulaminu Korzystania ze Zbiorów i Usług  

Biblioteki Publicznej w Mońkach 

 

REGULAMIN KORZYSTANIA Z WRZUTNI  

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W MOŃKACH 

 

Biblioteka Publiczna w Mońkach oferuje usługę zwrotu wypożyczonych książek za 

pomocą wrzutni, szczególnie w dniach i godzinach, gdy Biblioteka jest nieczynna. 

Zainstalowana jest także z myślą o bezpieczeństwie i wygodzie czytelników, którzy nie mają 

czasu, by oddać książki przy ladzie bibliotecznej. W intencji Biblioteki wrzutnia ma ułatwić 

zwracanie książek, a tym samym przyspieszyć ich obieg pomiędzy wypożyczającymi. 

1. Wrzutnia jest umiejscowiona na zewnątrz, przed wejściem do budynku Mediateki (ul. 

Słowackiego 4) i jest dostępna przez 7 dni w tygodniu, przez całą dobę. 

2. Poprzez wrzutnię można zwracać wyłącznie książki wypożyczone w Bibliotece Głównej, 

Oddziale dla Dzieci oraz Mediatece. 

3. Książki należy wkładać do wrzutni w delikatny sposób, pojedynczo i zawsze grzbietem do 

środka. 

4. Rejestracja zwrotu dokonanego z wykorzystaniem wrzutni w systemie bibliotecznym 

następuje najpóźniej w kolejnym dniu roboczym po dniu zwrotu lub po okresie kwarantanny 

w trakcje trwania pandemii COVID-19. Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni 

Użytkownik jest zobowiązany do weryfikacji stanu swojego konta. Wątpliwości i reklamacje 

powinny być niezwłocznie zgłaszane bezpośrednio w Wypożyczalni lub mailowo na adres: 

biblioteka@bpmonki.pl. 

5. W przypadku nieterminowego zwrotu naliczenie wysokości opłaty następuje z chwilą 

rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym, a nie w momencie włożenia książki do wrzutni. 

6. W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wcześniej zniszczeń lub zabrudzeń 

zwracanych książek Biblioteka zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Użytkownika z prośbą 

o wyjaśnienia. 

7. Stanowisko wrzutni jest monitorowane. Zabrania się wkładania do wrzutni wszelkich 

przedmiotów poza materiałami bibliotecznymi. 

8. Korzystanie z wrzutni jest jednoznaczne z akceptacją niniejszych zasad. 

 



 

Załącznik nr 2 

do Regulaminu Korzystania ze Zbiorów i Usług  

Biblioteki Publicznej w Mońkach 

 

Regulamin korzystania z konsol Xbox i Nintendo w Mediatece  

(Filii Biblioteki Publicznej w Mońkach) 

 

Przed przystąpieniem do gry na konsoli Xbox/Nintendo użytkownik jest zobowiązany do 

zapoznania się z niniejszym regulaminem. 

1. Korzystanie z konsol Xbox/Nintendo znajdujących się w Mediatece jest bezpłatne. 

2. Z konsoli mogą korzystać wyłącznie aktywni czytelnicy (minimum 1 wypożyczona książka 

miesięcznie) Biblioteki Publicznej w Mońkach legitymujący się ważną kartą biblioteczną. 

3. Użytkowanie konsol przeznaczone jest dla dzieci powyżej 12 roku życia, młodzieży i 

dorosłych. 

4. Aby korzystać z konsol, osoby do 18 roku życia muszą przedstawić pisemną zgodę podpisaną 

przez rodzica/opiekuna prawnego, którą składają jednorazowo u bibliotekarza. Pisemna zgoda 

dotycząca niepełnoletniego czytelnika oznacza jednocześnie potwierdzenie przez rodzica/ 

opiekuna prawnego braku przeciwwskazań zdrowotnych do korzystania z gier interaktywnych 

u podopiecznego. 

5. Przed podpisaniem zgody na korzystanie z konsol Xbox/Nintendo, rodzic zobligowany jest 

do zapoznania się z Ogólnoeuropejskim Systemem Klasyfikacji Gier – PEGI, który określa 

granice wiekowe użytkownika danej gry, a także przedstawia treści zawarte w grze. Oznaczenia 

PEGI można znaleźć pod adresem internetowym: www.pegi.info 

6. Grać można wyłącznie w gry video należące do zbiorów biblioteki zgodnie z określoną wg 

PEGI granicą wiekową. 

7. Czas korzystania z konsoli wynosi 60 minut, użytkowanie konsoli może zostać skrócone 

przez bibliotekarza w przypadku nieprzestrzegania regulaminu. 

8. Rozpoczęcie i zakończenie gry następuje za pośrednictwem bibliotekarza. 

9. Zgłaszając się do gry należy uprzednio określić liczbę graczy – maksymalnie 2 osoby. 

10. Podczas gry poziom dźwięku ustawia bibliotekarz. 

11. Możliwa jest telefoniczna rezerwacja konsoli (z dwudniowym wyprzedzeniem) na dany 

dzień i godzinę; w takim przypadku sesja może potrwać do dwóch godzin. 

https://dzieci.ksiaznica.bielsko.pl/2015/09/xbox-one-w-bibliotece/www.pegi.info


 

12. Gry video udostępniane są wyłącznie na miejscu. 

13. Korzystając z konsoli, należy zachować szczególną ostrożność w posługiwaniu się 

powierzonymi urządzeniami. Za uszkodzenie sprzętu spowodowane niewłaściwym 

użytkowaniem odpowiada osoba korzystająca z danego urządzenia, a w przypadku osoby 

nieletniej jego rodzice bądź opiekunowie prawni. 

14. Podczas korzystania z konsoli zabrania się spożywania napojów oraz jedzenia, hałasowania, 

zakłócania porządku, przeszkadzania innym grającym oraz użytkownikom Mediateki. 

15. Użytkownik niestosujący się do przepisów niniejszego regulaminu może być tymczasowo 

lub na stałe pozbawiony prawa do korzystania z konsoli Xbox One/Nintendo w Mediatece w 

Mońkach. 

 

ZGODA 
 

 Wyrażam zgodę na korzystanie z konsol Xbox / Nintendo w Mediatece (Filii 

Biblioteki Publicznej w Mońkach) przez 

 

 ………………………………………………………………………………………………… 

                                                       Imię i Nazwisko 

 

 Oświadczam, że zapoznałam/em się z regulaminem korzystania z konsol Xbox / 

Nintendo w Mediatece (Filii Biblioteki Publicznej w Mońkach). 

 

 

 

 

 

       .………………………….…………….. 

          Podpis rodzica/opiekuna 
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